Guatemaia 30 de Abril de 2015

Sefiar: -
Francisco Javier Antonia Ardon Quezada. o
vicerninistro del Deporte v la Recreacion. f,f ’
Sy Daspacho. -

Estimado Sefior Ardon;

De ta manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasion de presentarle)sﬁf informe de actividades conforme
lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios Tﬁ;ée icos Profesionales nimero 857-2015,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero 206-2015, correspondiente al mes de qbrll”céel 2015y

para el cobro de mis honorarios estay presentando la factura No. 54 serie AT o

d

José Alfredo Paniagua Lépez; -

ATRIBUCIONES:

o Recibir instrucciones de ruta en ta Seccion de Servicios Generales de la Direccion General de
Deporie y la Cultura y Deportes y la Recreacian.

«  Recoger correspondencia de las diferentes areas de! Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

= Recoger correspondencia de las diferenies areas del Viceministario del Deporte y la Recreacion.

= Repartir correspondencia y documentacion a Ios lugares asignados

= Realizar pagos de servicios

s Lievar e control de recepcion y entrega de correspondencia

»  Elaborar reporte diario del recorido

. Elaborar informe mensual de actividades

2 Apoyar a los piloios en nitas cuando se requiera

Resultados:

= Recoger papeleria en los diferentes deparfamentos.

s Entrega de correspondencia interna

= Entrega de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.
» Colaboracion a comunicacion social en enfrega de correspondencia.

"Alfredo Paniagua
Mansajero de Servicios Generales VOTbe——=

JEFE DE.SER CHDS GENERALES
DAECCHGH GE4ERAL DECOEPORTE Y LA HRE AL
MEHISTERIO DE CULTURAY DEPORTES






